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INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z ESP
Elektroniczna Skrzynka Podawcza - Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie

Bezposredni adres elektronicznej skrzynki podawczej na portalu ePUAP:
/PUPChrzanow/SkrytkaESP

Uwaga: W celu ztozenia dokumentu elektronicznego poprzez Elektroniczng Skrzynke
Podawczg niezbedne jest zatozenie konta na portalu ePUAP do ktérego prowadzi
ponizszy link. Konto jest bezptatne i umozliwia odbieranie i wysytanie dokumentéow
elektronicznych zawierajgcych kwalifikowany podpis elektroniczny.

ELEKTRONICZNA SKRZYNKA PODAWCZA
Mozliwosci dostarczania dokumentéw elektronicznych do Urzedu;

1. Przekazanie dokumentu poprzez wypetnienie formularza badz dofgczenie podpisanego
dokumentu on-line na stronie Elektronicznego Urzedu Podawczego;
2. Dostarczenie dokumentéw w godzinach pracy urzedu do dziennika podawczego mieszczgcego sie
na parterze na nastepujgcych nosnikach danych:
® Pamie¢ masowa USB 1.1; 2.0; 3.0 lub wyzsze (tzw. pendrive)
® Ptyta CD-RW, DVD-RW, DVD+RW

Wymienione nos$niki muszg mie¢ mozliwos¢ zapisu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.
Wymagania dla dokumentdéw elektronicznych dostarczanych do Urzedu:

1. Dokumenty elektroniczne musza by¢ podpisane waznym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub zaawansowanym podpisem elektronicznym.

2. Akceptowalne formaty zatgcznikéw to:

DOC, DOCX, RTF

XLS, XLSX

Csv

TXT

GIF, TIF, BMP, JPG

PDF

ZIP, RAR, 7-ZIP

3. Wielkos¢ wszystkich zatgcznikéw dotaczonych do jednego formularza (dokumentu
elektronicznego) nie moze przekroczy¢ 3MB.

4. Dokumenty lub nosniki zawierajgce oprogramowanie ztosliwe bedg automatycznie odrzucane
i nie zostang rozpatrzone.
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