Zatacznik nr 1
do zaproszenia do skladania ofert

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na przygotowaniu i
przeprowadzeniu szkolenia kursu jezyka polskiego dla obywateli Ukrainy
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Chrzanowie, pod nazwa:
~Jezyk polski z podstawami w zakresie komunikacji w zyciu codziennym i
zawodowym”. Szkolenie powinno zostac przeprowadzone na terenie powiatu
chrzanowskiego. W przypadku przeprowadzenia szkolenia poza miastem
Chrzanow, Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic¢ transport (wynajetym srodkiem
komunikacji zbiorowej) uczestnikom szkolenia z Chrzanowa do miejsca odbywania
zajec€ i z powrotem. Koszt dowozu musi zosta¢ wliczony w cene szkolenia od
osoby. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do
zaproszenia do sktadania ofert. Szkolenie musi obejmowac zajecia polegajagce na
praktycznej nauce rozwijajgcej podstawowe umiejetnosci postugiwania sie

jezykiem polskim m.in., w zakresie nastepujgcych obszarow:

1) codziennej komunikacji,
2) opieki zdrowotnej,
3) zatatwiania spraw w instytucjach publicznych/urzedach,

4) poszukiwania pracy,

2. Liczba godzin zaje¢ przypadajgca na jednego uczestnika musi wynosi¢ fgcznie 75
godzin zegarowych. Uwaga: 1 godzina zegarowa = 45 minut zaje¢ dydaktycznych

+ 15 minut przerwy, chyba ze przepisy odrebne przewidujg inaczej.

3. Ustugg zostanie objetych tgcznie maksymalnie 20 obywateli Ukrainy

zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Chrzanowie.

4. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ ustuge w podziale na dwie grupy
szkoleniowe. Poszczegodlne szkolenia nalezy rozumie¢ jako odrebne, niezalezne

od siebie grupy szkoleniowe.

5. W ramach kazdej grupy szkoleniowej Zamawiajgcy skieruje min 8 oséb — max 10

0sbb jednakze tgczna liczba nie przekroczy 20 osob.
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6. Zamawiajgcy nie dopuszcza realizacji szkolenia w potgczeniu z innymi osobami z
wolnego naboru, bgdz kierowanymi przez inne podmioty (z wyjgtkiem kierowanych
przez Zamawiajgcego). Szkolenie zlecane przez Zamawiajgcego uznaje sie za

zamkniete.

7. Doktadne terminy szkolen zostang ustalone na 7 dni przed rozpoczeciem
szkolenia i odbywac¢ sie bedg przynajmniej raz na dwa miesigce. Realizacja

wszystkich grup nastgpi do 30 listopada 2023r.

8. Szkolenie musi odbywac sie od poniedziatku do pigtku, w godzinach miedzy 9.00
a 15.00. Zamawiajgcy nie dopuszcza przeprowadzenie szkolenia w soboty,

niedziele bgdz dni ustawowo wolne od pracy

9. Zamawiajgcy hie dopuszcza mozliwosci przeprowadzenia poszczegolnych szkolen
w naktadajgcych sie badz réwnolegtych terminach, dla 2 grup szkoleniowych. Nie
dopuszcza sie taczenia poszczegdlnych grup w jedno szkolenie prowadzone w

tym samym czasie przez jednego wyktadowce.

10. W ramach szkolenia Wykonawca zobowigzany jest zapewnicC serwis kawowy
ktéry musi obejmowac co najmniej: kawe, herbate, cukier, mleko bgdz Smietanke,
wode mineralng gazowang i niegazowang wraz z kubkami jednorazowymi
przeznaczonymi do napojoéw gorgcych jak i zimnych,
czajnik/termos/zaparzacz/warnik z wodg do zaparzenia kawy/herbaty, tyzeczki/
mieszadetka, w ilosci co najmniej odpowiadajgcej liczbie uczestnikow szkolenia.
Wykonawca musi zapewni¢ jedng kanapke i jedng stodkg butke (dla kazdego

uczestnika szkolenia na kazdy dzieh szkolenia),

11. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia uczestnikow szkolenia w

materiaty dydaktyczne niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia.

12. Kazdy uczestnik szkolenia, musi otrzymac na wiasnos¢ komplet materiatow
dydaktycznych zawierajgcy wyczerpujgce materiaty szkoleniowe obejmujgce
zakres tematyczny przedmiotu zamowienia (w tym takze przybory: dtugopis,
zakreslacz i notes minimum 100-kartkowy). Komplet materiatéw dydaktycznych,
nalezy przekazac¢ uczestnikowi szkolenia w dniu, w ktérym osoba ta przystgpita do

szkolenia (przed rozpoczeciem zajec).
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13.  Materiaty w formie drukowanej muszg by¢ potgczone ze sobg (np.
zbindowane, zszyte, oprawione, w formie skoroszytu itp.). Nie dopuszcza sie
przekazania materiatéw szkoleniowych uczestnikom szkolenia wytgcznie w formie

elektroniczne,;.

14.  Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktére na wtasnos¢ otrzyma uczestnik
szkolenia muszg by¢, czytelne, nowe, nieuzywane, estetycznie wykonane,
adekwatne do tresci szkolenia, zgodne z obowigzujgcym stanem prawnym oraz

dobre jakosciowo.

15. Nie dopuszcza sie pobierania od uczestnikow szkolenia jakichkolwiek optat za

srodki i materiaty dydaktyczne wykorzystywane podczas realizacji szkolenia.

UWAGI:

1. Przypominamy, iz instytucja szkoleniowa moze uzyskac zlecenie finansowane ze
srodkow publicznych na prowadzenie szkoleh po uzyskaniu lub aktualizacji wpisu
do rejestru instytucji szkolgcych prowadzonego przez wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji Wojewddzki Urzad Pracy zgodnie z art. 20 ust. 1 Ustawy o
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2023r. poz.
735).

2. Wykonawca powinien w cenie netto/brutto ujg¢ wszelkie koszty niezbedne do
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzgledni¢ inne
optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez
Wykonawce w szczegolnosci:

a) koszty przygotowania dla uczestnikdw wszelkich niezbednych materiatow
dydaktycznych;

b) koszty wykorzystania w trakcie prowadzonego szkolenia sprzetu, maszyn i
urzgdzen niezbednych do realizacji zaje¢;

c) koszty wynagrodzenia os6b prowadzacych zajecia;

d) koszty wynagrodzenia osob zwigzanych z obstugg szkolenia;

e) koszty zwigzane z zapewnieniem poczestunku dla uczestnikow szkolenia

f) koszty przygotowania dla uczestnikdw szkolenia zaswiadczen (dyplomow,
certyfikatow, swiadectw, itp.) o ukonczeniu szkolenia;
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g) koszty optat urzedowych i podatkow itp.

h) koszt egzaminu zewnetrznego (jezeli taki jest wymagany)

3. W ramach realizacji szkolenia Wykonawca zapewni wykwalifikowana kadre
dydaktyczng. Osoby prowadzgce szkolenie powinny posiada¢ co najmniej roczne
doswiadczenie w prowadzeniu kurséw z ww. zakresu oraz uprawnienia

pedagogiczne.

4. Szkolenie zakonczy sie wydaniem dokumentow swiadczgcych o ukonczeniu

szkolenia (zaswiadczenia, Swiadectwa, certyfikatu itp.). Zaswiadczenie musi by¢

wydane na papierze firmowym i by¢ zgodne z wymogami okreslonymi w § 71 ust.

4 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w
sprawie szczegotowych warunkow oraz tryb i sposobow prowadzenia ustug rynku

pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667), tzn. zawiera¢ nastepujgce informacje:

1) Numer z rejestru

2) Imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku

cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$¢

3) Nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie

4) Forme i nazwe szkolenia

5) Okres trwania szkolenia

6) Miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub
kwalifikaciji

7) Tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych

8) Podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgca

szkolenie.

5. Uczestnik po zadaniu egzaminu uzyska zaswiadczenie na druku MEN (jesli

instytucja posiada mozliwos¢ jego wystawienia

Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Chrzanowie

Jerzy Kasprzyk



