H Gt s Sipgpte Do | N\ MALOPOLSKA
CAZ.RRPRP.331.2.2023.MP

Chrzanéw, dn. 29.08.2023r.
ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Nazwa i adres Zamawiajacego
Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie, ul. Stowackiego 8, 32-500 Chrzanow, woj.
matopolskie; tel. 32-753 38 00; fax. 32 — 753 38 99.

. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie nie podlega przepisom zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy Pzp (tekst
jednolity Dz.U. z 2023r poz. 1605) ze wzgledu na warto$¢ zamodwienia oszacowang
ponizej kwoty 130.000,00 zt. Postepowanie prowadzone jest w oparciu 0
uregulowania wewnetrzne obowigzujgce u Zmawiajgcego.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na przygotowaniu i przeprowadzeniu
szkolenia grupowego dla os6b zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w

Chrzanowie pn. ,,Rejestratorka medyczna”. Szkolenie powinno zostaé

przeprowadzone na terenie miasta Chrzanéw. W przypadku realizacji zaje¢ poza

miastem Chrzanéw Wykonawca zabezpieczy we witasnym zakresie dojazd

uczestnikow szkolenia z Chrzanowa do miejsca odbywania zaje¢ oraz powré6t do

Chrzanowa w kazdym dniu szkolenia

. Termin realizacji zamoéwienia

Szkolenia zostang przeprowadzone w terminie: od 11.09.2023r. do 31.10.2023r.
Doktadny termin szkolenia zostanie ustalony na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania spetnienia
tych warunkéw
1. O udzielenie zamdwienia moze sie ubiega¢ Wykonawca, ktory spetnia ponizej
okreslone warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane przepisami prawa uprawnienia
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej jezeli Wykonawca wykaze,
ze:

a) posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez
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Wojewddzki Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy,

zgodnie z ustawg z dnia 20.04.2004r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2023r. poz. 735 z p6zn. zm.).

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz na czas realizaciji

zamowienia bedzie dysponowat osobg lub osobami, ktére posiadajg adekwatne do
zakresu danego szkolenia kwalifikacje, wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe

(zatgcznik nr 6 zaproszenia do sktadania ofert)

Przynajmniej jeden z wykladowcoéw musi posiadaé uprawnienia pedagogiczne
oraz co najmniej roczne doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o tematyce
zgodnej z przedmiotem zaméwienia.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie:
spetnia/nie spetnia. W przypadku niespetniania jakiegokolwiek warunku udziatu w

postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

VI. Informacje dotyczace wykluczenia z postepowania
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:
Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. V, oraz w stosunku
do ktérych nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania zgodnie z art. art. 108
ust. 1 Pzp.

VII. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktéow

1) Oferty bedg oceniane przez komisje w dwdch etapach:

W pierwszym etapie nastgpi ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci
oferty. Wykonawcy nie spetniajgcy warunkow udziatu w postepowaniu zostang
wykluczeni a ich oferty odrzucone.

W drugim etapie nastgpi ocena ofert nie podlegajgcych odrzuceniu wg nastepujgcych

kryteriow:

1. Cena brutto zamoéwienia — 60%
Liczba punktéw badanej oferty w danym kryterium = ( cena najnizsza / cena badana) x
100 x 60%

2. Doswiadczenie wykonawcy — 20 %
Instytucja przeszkolita w ostatnich 3 latach:
1-20o0s.: 25 pkt.
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21 - 50 os. : 50 pkt.

51 — 100 os. 75 pkt.

Powyzej 100 os. : 100 pkt.

Liczba punktéw badanej oferty w danym kryterium = (ilo§¢ uzyskanych punktow w

kryterium nr 2 / maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwych do uzyskania w kryterium nr 2 ) x
100 x 20%

UWAGA
» W kryterium doswiadczenia bedzie brana pod uwage llos¢ osob przeszkolonych
wykazanych w zatgczniku nr 5, do ktorych Oferent dotgczy dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonania ustugi.
» W przypadku rozbieznosci pomiedzy liczbg oséb wykazang w zatgczniku nr 5 a liczbg
wykazang na dokumentach potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustugi w kryterium
doswiadczenia do oceny zostanie przyjeta liczba oséb wynikajgca z dokumentow

potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustugi.

3. Posiadanie przez wykonawce certyfikatow jakosci ustug — 10%

W powyzszym kryterium bedzie oceniane posiadanie dokumentu potwierdzajgcego, ze
dany Wykonawca zapewnia wysokg jakos¢ oferowanych ustug szkoleniowych oraz dba
0 wysokg jakos¢ oferowanych ustug, budujgc wewnatrz swojej organizacji system
zapewnienia jako$ci certyfikat jakosci ustug (ISO) lub akredytacje Kuratora Oswiaty w

zakresie szkolenia do ktérego ztozono oferte.

e instytucja szkoleniowa nie posiada certyfikatu (ISO) ani zadnych innych
certyfikatow w zakresie szkolenia do ktérego ztozono oferte — 0 pkt.

¢ instytucja szkoleniowa posiada certyfikat (ISO) lub inny certyfikat jakosci w
zakresie szkolenia do ktérego ztozono oferte — 50 pkt.

e instytucja szkoleniowa posiada certyfikat (ISO) oraz inny certyfikat jakosci w
zakresie szkolenia do ktérego ztozono oferte — 100 pkt.

Liczba punktdw badanej oferty w danym kryterium = (ilo§¢ uzyskanych punktéw w

kryterium nr 3 / maksymalna ilo$¢ punktdw mozliwych do uzyskania w kryterium nr 3 ) x
100 x 10%.

UWAGA

Do oferty nalezy dotgczy¢ kserokopie ww. certyfikatow.
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4. Rodzaj dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji — 10%

Posiadanie przez Wykonawce mozliwosci wydawania zaswiadczen na druku zgodnym z

Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych:

a. Instytucja szkoleniowa nie ma mozliwosci wystawienia zaswiadczenia na druku

MEN — O pkt.
b. Instytucja szkoleniowa posiada mozliwo$¢ wystawienia zaswiadczenia na druku
MEN — 100 pkt.

Liczba punktdw badanej oferty w danym kryterium = (ilo§¢ uzyskanych punktéw w

kryterium nr 4 / maksymalna ilo$¢ punktdéw mozliwych do uzyskania w kryterium nr 4) x
100 x 10%.

UWAGA
Powyzsze kryterium bedzie oceniane w oparciu o dokument potwierdzajgcy, iz
wykonawca jest organizatorem ksztatcenia w mys$| ww. rozporzgdzenia. W zwigzku z

powyzszym do oferty nalezy dotgczy¢ kserokopie wpisu do ewidencji szkét i placowek

niepublicznych.

1. Ostateczna liczba punktéw oferty bedzie stanowi¢ sume punktéw otrzymanych w
poszczegolnych kryteriach.

2. Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwyzszg ilos¢ punktéw.

3. W przypadku ofert, ktére uzyskajg takg samg liczbe punktéw — wygra oferta o

najnizszej cenie jednostkowe;.

VIIl. Informacje o oswiadczeniach lub dokumentach jakie maja dostarczy¢
wykonawcy ubiegajacy sie o realizacje zamoéwienia:
a) formularz oferty, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zaproszenia do
sktadania ofert;
b) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu jest umocowana do jego

reprezentowania;
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¢) petnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania jezeli w imieniu dziata osoba, ktérej umocowanie do
reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa w pkt b;

d) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do zaproszenia do skiadania ofert;

e) oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, wedtug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 4 do zaproszenia do sktadania ofert;

f) dokumenty potwierdzajgcego, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie - zatagcznik nr 5 do zaproszenia do skiadania ofert (referencje);

g) wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia wraz z informacjg
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamowienia a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami - zatgcznik nr 6 do
zaproszenia do skladania ofert;

h) certyfikaty jakosci ustug: Certyfikat Systemu Zarzgdzania Jakoscig ISO lub/
Akredytacje Kuratora Oswiaty w zakresie szkolenia LUB / znak jakosci MSUES,
do ktérego ztozono oferte (kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem)
lub inny certyfikat jakosci w zakresie szkolenia do ktérego ztozono oferte;

i) wpis do ewidencji szkot i placowek niepublicznych - kserokopia potwierdzona za
zgodnosé z oryginatem (w przypadku jego posiadania)

J) klauzula informacyjna RODO - zalgcznik nr 9 do zaproszenia do sktadania
ofert.

k) oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z agresjg na
Ukraine, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 10 do zaproszenia do
sktadania ofert

IX. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

a) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. Powiatowy Urzad Pracy w
Chrzanowie, 32-500 Chrzandw, ul. Stowackiego 8 — Dziennik podawczy, parter w
terminie do dnia: 05.09.2023r.

b) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

¢) Formularz oferty oraz dokumenty sporzgdzone przez Wykonawce powinny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. W przypadku gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do

reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych zatgczonych
5
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do oferty, wymaga sie aby wykonawca dotgczyt do oferty oryginat petnomocnictwa

do podpisania oferty lub peinomocnictwo w postaci poswiadczonej notarialnie.
X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
a) Wszelkie dodatkowe informacje dotyczgce przedmiotowego zaproszenia mozna
uzyskac pod numerem tel. 32 7533833;.
b) W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane bedg drogg elektroniczng email:

mpalka@chrzanow.praca.gov.pl

c) Wykonawca, ktory uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dot. tresci niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert, powinien wystgpi¢ z zapytaniem do
Zamawiajgcego w sposoéb wskazany w pkt. b).

XI. WARUNKI ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy, ktorej wzor
stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego zaproszenia. Zmiany mogg dotyczyc:

a) kadry wykonujgcej przedmiot zaméwienia z przyczyn losowych ( za zgodag

Zamawiajgcego),

b) programu szkolenia jesli nastgpita zmiana przepiséw prawnych,

c) okres realizacji szkolenia

d) zmiany w harmonogramie zaje¢ pod warunkiem zachowania terminu realizacji
umowy okreslonego w § 5 umowy szkoleniowej. Termin realizacji zamdwienia
moze ulec zmianie tylko w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,

e) miejsca odbywania szkolenia pod warunkiem, ze zostanie ono przeprowadzone
na terenie powiatu chrzanowskiego.

2. Warunkiem dokonania zmiany jest zawiadomienie o zaistnieniu w/w okolicznosci w
formie pisemnej.

3. Ewentualne wprowadzenie wskazanych powyzej zmian do umowy nie moze
skutkowaé zwiekszeniem wynagrodzenia wynikajgcego z tytutu realizacji umowy.
Zgode na dokonanie zmian musi wyrazi¢ kazda ze stron.

XIl. INFORMACJE DODATKOWE

a) W zwigzku z prowadzong procedurg zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert wariantowych.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania

bez podania przyczyny.
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c) W razie watpliwosci co do tresci ztozonych ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie
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prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami celem doprecyzowania
ich tresci.

d) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN,
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

e) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

f) Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia, zaréwno czes¢ praktyczna jak i
teoretyczna szkolenia nie moze byc¢ zlecana podwykonawcom.

g) W przypadku uchylania sie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza od podpisania umowy, realizacja zamodwienie zostanie
powierzona kolejnemu wykonawcy z najwyzszg oceng uzyskang z oceny ofert bez

ponownego ich badania i oceny.

Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Chrzanowie

Jerzy Kasprzyk

Zatagczniki

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Formularz oferty

Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

Wykaz wykonanych lub wykonywanych usfug

Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Wzor umowy.
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Klauzula informacyjna
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. O$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z agresjg na

Ukraine



