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owiatowy Urzad Pracy

ul. Stowackiego 8
32-500 Chrzanow

CAZ.RRPRP.3331)/MK/19 . _ Chrzanéw, dn. 22.02.2019r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie, ul. Stowackiego 8, 32-500 Chrzanéw, woj. matopolskie;

tel. 32-753 38 00; fax. 32 - 753 38 99.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie nie podlega przepisom Prawa zamdéwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz. 1986
Z pozn. zm.) ze wzgledu na warto$¢ zamdwienia oszacowang ponizej kwoty 30.000 EURO. Postepowanie

prowadzone jest w oparciu o uregulowania wewnetrzne obowigzujace u Zmawiajacego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 15 oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w PUP w Chrzanowie w specjalnoéci: ,Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej”
Zaméwienie dotyczy realizacji szkolenia umozliwiajacego uczesgnikom ubieganie si¢ o wpis na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej prowadzong przez Komendanta Gtéwnego Policji
i podjecia zatrudnienia w zawodzie ochroniarza.

Po dokonaniu wpisu na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony kazdy z uczestnikéw podejdzie do
egzaminu przed komisja powolana przez wlasciwy organ Policji ze znajomo$ci przepiséw
dotyczacych posiadania i uzywania danej broni oraz z umiejetnosci postugiwania sie ta bronig -
art.16 ust.1 ustawy o broni i amunicji (tekst jednolity - Dz. U. z 2017 r. poz. 1839 ze zm.) - dotyczy
pozwolénia na przedmiot przeznaczony do obezwtadniania oséb za pomocy energii elektrycznej tj.

paralizator - (Koszt egzaminu musi zosta¢ wliczony w cene szkolenia od osoby)

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do zaproszenia.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Szkolenie zostanie przeprowadzone w terminie: od 06.03.2019r. do 16.04.2019r. Szczegblowy termin
przeprowadzenia szkolenia zawiera szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia tj. zalgcznik nr 1 do

niniejszego zaproszenia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej czynnosci:
a) Instytucja musi posiada¢ aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez

Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej  zgodnie
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z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych (Dz. U. 2014 poz. 781) .
b) Warunek ten zostanie speilniony, jezeli Wykonawca wykaZe sie przeprowadzeniem z nalezytg
staranno$cia, co najmniej trzech szkolent grupowych z obszaru zlecanego w okresie ostatnich trzech
lat (dla grup min. 8 osobowych) przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa
Zamawiajacy nie definiuje szczegélowego opisu sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

i nie wymaga skiadania dokumentéw na potwierdzenie spelniania ww. warunku.

3. Zdolnosci techniczne lub zawodowe.
Warunek ten zostanie spé%niony, jezeli Wykonawca wykaZe, iz na czas realizacji zamdwienia bedzie
dysponowat osoba lub osobami, ktére posiadaja adekwatne do zakresu danego szkolenia kwalifikacje,

wyksztatcenie, do§wiadczenie zawodowe /zatgcznik nr 6 do zaproszenia/.

Przynajmniej jeden z wykladowcéw musi posiada¢ wyksztalcenie wyzsze oraz uprawnienia
pedagogiczne i co najmniej dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej

z przedmiotem zaméwienia.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonaﬁna na zasadzie: spetnia / nie speinia.
W przypadku niespelniania jakiegokolwiek warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca zostanie

wykluczony z postepowania.

VI. INFORMACJE DOTYCZACE WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktérzy:
a) Speiniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. V, oraz
b) Nie podléegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego z powodu wzajemnych

powigzan osobowych lub kapitatowych.

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, kazdy z warunkéw
okreslonych w punkcie V winien spetni¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy ci Wykonawcy

wspolnie.

- VII. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTOW
A. Oferty bedg oceniane przez komisje w dwdch etapach:
W pierwszym etapie nastapi ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty. Wykonawcy nie

spelniajacy warunkéw udziatu w postepowaniu zostang wykluczeni a ich oferty odrzucone.

W drugim etapie nastapi ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu wg nastepujacych kryteriéw:
1. Cena brutto zaméwienia - 60%

Liczba punktéw badanej oferty w danyvm kryterium = ( cena najnizsza / cena badana) x 100 x 609



2. Doswiadczenie wykonawcy - 20%
Instytucja przeszkolita w ostatnich 3 latach:
1-200s.:25pkt.
21 -50 o0s.: 50 pkt.
51-100 os. 75 pkt.
Powyzej 100 os. : 100 pkt.

Liczba punktéw badanej oferty w danym kryterium = ( ilo§¢ uzyskanych punktéw w kryterium nr 2 /
maksymalna ilo§¢ punktéw mozliwych do uzyskania w kryterium nr 2 ) x 100 x 20%

UWAGA

» W kryterium doswiadczenia bedzie brana pod uwage Ilo§¢ oséb przeszkolonych wykazanych
w zatgczniku nr 5, do ktérych Oferent dotaczy dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonania ustugi.

> W przypadku rozbieznosci pomiedzy liczbg oséb wykazang w zalaczniku nr 5 a liczbg wykazang
na dokumentach potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi w kryterium doswiadczenia do oceny
zostanie przyjeta liczba 0s6b wynikajgca z dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi.

» Punkty w ww. kryterium beda przyznawane za nalezycie wykonanie kazdej kolejnej ustugi ponad minimum
okreslone jako warunek udzialu w postepowaniu tj. w pkt. V. 1.b).

3. Posiadanie brzez wykonawce certyfikatéw jakosci ushug - 10%

W powyZszym kryteriu}n bedzie oceniane posiadanie doﬂkumentu pgotwierdzajqcego, ze dany Wykonawca
zapewnia wysoka jako$¢ oferowanych ustug szkoleniowych oraz dba o wysoka jako$¢ oferowanych ustug,
budujac wewnatrz swojej organizacji system zapewnienia jako$ci certyfikat jakosci ustug (ISO) lub
akredytacje Kuratora O$wiaty w zakresie szkolenia do ktérego zlozono oferte.

» instytucja szkoleniowa nie posiada certyfikatu (ISO) i nie posiada akredytacji w zakresie szkolenia
do ktérego ztozono oferte - 0 pkt.

> instytucja szkoleniowa posiada certyfikat (ISO) lub akredytacje w zakresie szkolenia do ktérego
ztozono oferte - 50 pkt.

» instytucja szkoleniowa posiada certyfikat (ISO) i akredytacje w zakresie szkolenia do ktdérego

zlozono oferte - 100 pkt.

- Liczba punktéw badanej oferty w danym kryterium = (ilo§¢ uzyskanych punktéw w kryterium nr 3 /
maksymalna ilo§¢ punktéw mozliwych do uzyskania w kryterium nr 3) x 100 x 10%.

UWAGA

Do oferty nalezy dotaczy¢ kserokopie ww. certyfikatow.

2. Rodzaj dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji - 10.%
Posiadanie przez Wykonawce mozliwoéci wydawania zaswiadczen na druku zgodnym z Rozporzadzeniem
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych:

a. Instytucja szkoleniowa nie ma mozliwo$ci wystawienia za§wiadczenia na druku MEN - 0 pkt.
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b. Instytucja szkoleniowa posiada mozliwo$¢ wystawienia zaswiadczenia na druku MEN - 100 pkt.

Liczba punktéw badanej oferty w danym kryterium = ( ilo§¢ uzyskanych punktéw w kryterium nr 4

maksymalna ilo§¢ punktéw mozliwych do uzyskania w kryterium nr 4) x 100 x 10%.

UWAGA
Powyzsze kryterium bedzie oceniane w oparciu o dokument potwierdzajacy, iz wykonawca jest
organizatorem ksztatcenia w mysl ww. rozporzadzenia . W zwigzku z powyzszym do oferty nalezy dotgczy¢

kserokopie wpisu do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych.

B. Ostateczna liczba punktéw oferty bedzie stanowi¢ sume punktéw otrzymanych w’poszczegdlnych
kryteriach. '

C. Realizacja zaméMenié zostanie powierzona Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

D. W przypadku ofert, ktére uzyskaja taka samg liczbe punktéw - wygra oferta o najnizszej cenie

jednostkowe;j.

VIII INFORMACJE O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
UBIEGAJACY SIE O REALIZACJE ZAMOWIENIA

a) Formularz oferty - zatl. nr 2

b) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu - zaé. nr 3

c) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych - zat. nr 4

d) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia
warunkéw wiedzy i do§wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem przedmiotu, daty
wykonania i odbiorcéw oraz zalgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie - zalacznik nr 5. .

e) Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢é w wykonaniu zaméwienia wraz z informacjg na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami - zatgcznik nr 6.

f) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik.

g) Kopia dokumentu potwierdzajacego oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalno$ci - w przypadku
braku wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, np. statut, kserokopia umowy spétki w przypadku spétek prawa cywilnego (kserokopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) , ’

h) Certyfikaty jakosci ustug: Certyfikat Systemu Zarzadzania Jako$cia ISO lub/i Akredytacje Kuratora

Oswiaty w zakresie szkolenia, do ktoérego zlozono oferte ( kserokopia potwierdzona za-zgodno$¢
z oryginatem) .

i) wpis do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych - kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.



IX. MIEJSCE, TERMIN I1SPOSOB SKLADANIA OFERT

b)

a) Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie, 32-500
Chrzanéw, ul. Stowackiego 8 - Dziennik podawczy, parter w terminie do dnia: 01.03.2018r.

b) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

¢) Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez
osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy
oferte podpisuja osoby, ktérych upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika
z dokumentéw rejestrowych zalaczonych do oferty, wymaga sie aby wykonawca dotaczyt do
oferty oryginal pelmomocnictwa do podpisania oferty lub pelnomocnictwo w postaci

poswiadczonej notarialnie.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Wszelkie dodatkowé informacje dotyczace przedmiotowego zaproszenia mozna uzyska¢ pod numerem
tel. 0- 32 753 38 33;.

W niniejszym postepowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda droga elektroniczng email: mkitlinska@chrzanow.praca.gov.pl

Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dot. tresci niniejszego zapytania ofertowego,

powinien wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajagcego w sposdb wskazany w pkt. b).

INFORMACJA O FQRMALANOSCIA(}H JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPARWIE PRZEDMIO’%‘OWEGO ZAMOWIENIA

0 wyborze oferty najkorzysthiejszej zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty,

Zamawiajacy z wybranym Wykonawcg zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze oferty.

XII. WARUNKI ZMIANY ZAWARTE] UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 8 do

niniejszego zaproszenia. Zmiany mogg dotyczy¢:

a)
b)
)
d)

e)

kadry wykonujgcej przedmiot zamowienia z przyczyn losowych ( za zgoda Zamawiajgcego),

programu szkolenia jesli nastgpita zmiana przepiséw prawnych,

terminu przeprowadzenia szkolenia,

zmiany w harmonogramie zaje¢ pod warunkiem zachowania terminu realizacji umowy okreSlonego
w § 5 umowy szkoleniowej oraz tego Ze plan nauczania bedzie obejmowat przecietnie nie mniej niz 25
godzin zegarowych w tygodniu. Termin realizacji zaméwienia moze ulec zmianie tylko
w szczegblnie uzasadnionych przypadkach,

miejsca odbywania szkolenia pod warunkiem, Ze zostanie ono przeprowadzone na terenie powiatu

chrzanowskiego.

2. Warunkiem dokonania zmiany jest zawiadomienie o zaistnieniu w/w okolicznosci w formie pisemnej .

3. Ewentualne wprowadzenie wskazanych powyzej zmian do umowy nie moze skutkowac zwiekszeniem wynagrodzenia

wynﬂquéego z tytutu realizacji umowy. Zgode na dokonanie zmian musi wyrazi¢ kazda ze stron.
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XI11. INFORMACJE DODATKOWE

a) W zwigzku z prowadzong procedura zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skladania ofert
wariantowych.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.

¢) W razie watpliwosci co do tresci ztoZonych ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania
sie z wlasciwymi Wykonawcami celem doprecyzowania ich tresci.

d) Oferty niekompletne ( nie zawierajace wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. VIII niniejszego
zaproszenia ) zostang odrzucone.

e) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN, Zamawiajacy
nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

f) Zamawiajélcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

g) Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia, zaréwno cze$¢ praktyczna jak i teoretyczna szkolenia nie
moze by¢ zlecana podwykonawcom.

h) W przypadku uchylania sie wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza
od podpisania umowy, realizacja zamowienie zostanie powierzona kolejnemu wykonawcy z najwyzsza

oceng uzyskang z oceny ofert bez ponownego ich badania i oceny.

Barbara Babjics
Podpis Dyrekto aGP'lfT{Uk

Zatqczniki

SzczegGlowy opis przedmiotu zamdéwienia

Formularz oferty

Oswiadczenie o spelnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie o braku powigzati osobowych lub kapitatowych
Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug

Wykaz 0s6b, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia

Preliminarz kosztéw szkolenia

N N md WN R

Wzér umowy.

‘ Specijaljsta
ds. rozwoju z

Marta Kitliniska



