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URZAD PRACY

ZASADY ORGANIZOWANIA STAZU DLA OSOB BEZROBOTNYCH

PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W CHRZANOWIE W ROKU 2026

Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.
e Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30
pazdziernika 2025 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu organizowania
stazu dla bezrobotnych.

Warunki ubiegania sie o organizacje stazu

1. Organizatorem stazu moze by¢:

a) pracodawca;

b) przedsiebiorca niezatrudniajgcy pracownikow;

c) podmiot ekonomii spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5
sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej, lub jednostka tworzgca podmiot
ekonomii spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 5 lit. b lub c tej ustawy;

d) rolnicza spétdzielnia produkcyjna;

e) petnoletnia osoba fizyczna, nieposiadajgca statusu bezrobotnego,
zamieszkujgca i prowadzgca na terytorium Rzeczy-pospolitej Polskiej,
osobiscie i na wtasny rachunek, dziatalnos¢ w zakresie produkcji roslinnej lub
zwierzecej, w tym ogrodniczej, sadowniczej, pszczelarskiej i rybnej, w
pozostajgcym w jej posiadaniu gospodarstwie rolnym lub prowadzgca dziat
specjalny produkgciji rolnej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 20 grudnia 1990
r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow

2. Organizator stazu sktada w PUP Chrzandéw wniosek o organizacje stazu
wypetniony czytelnie zgodnie z przyjetym wzorem wraz z zatgcznikami.

3. Organizator sktada wniosek w postaci papierowej lub elektronicznej (przez e-
Doreczenia lub w systemie teleinformatycznym: praca.gov.pl).

4. Wniosek ztozony w formie elektronicznej musi posiada¢ bezpieczny podpis
elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu z
zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym
albo podpis potwierdzony profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej.

5. Whnioski o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu nieprawidtowo wypetnione
lub niekompletne, nieuzupetnione we wskazanym przez PUP Chrzanéw terminie
(co najmniej 7-dniowy termin) zostang pozostawione bez rozpoznania.

6. PUP w Chrzanowie w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego i
prawidtowo wypetnionego wniosku o organizacje stazu wraz z kompletem
wymaganych zatgcznikéw, informuje organizatora stazu o sposobie rozpatrzeniu
jego wniosku.

7. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku PUP Chrzanéw zawiera umowe
0 organizacje stazu z organizatorem stazu i bezrobotnym.
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10.

11.

Na podstawie jednego wniosku o zawarcie umowy 0 organizacje stazu bedzie
mozna ubiegac sie o przyjecie na staz jednej osoby bezrobotnej.

Staze bedg realizowane na okres od 3 do 4 miesiecy.

Po stazu organizator zobowigzany jest do zatrudnienia osoby bezrobotnej na
okres wskazany w ztozonym wniosku.

Jezeli w ciggu miesigca od daty rozpoczecia realizacji wniosku
wnioskodawca nie dokona wyboru kandydata — PUP Chrzanéw moze
odstgpic¢ od dalszej jego realizacji.

Tryb rozpatrywania wnioskéw

12.

13.

14.

15.

16.

W zaleznosci od posiadanych srodkow lub realizowanych projektéw/programow
wnioski bedg przyjmowane w naborze otwartym lub zamknietym.

Terminy naborow wnioskow bedg ogtaszane na stronie internetowej PUP w
Chrzanowie https://chrzanow.praca.gov.pl. w zaktadkach: ,Aktualnosci” i
,Aktualne nabory”.

Whioski sktadane poza wyznaczonymi terminami naboru nie bedg podlegaty

rozpatrzeniu.

Szczegotowe wytyczne dotyczgce organizacji stazy oraz kryteria ich
przyznawania bedg okreslone w naborze w zaleznosci od realizowanego
projektu/programu.

Whioski 0 zawarcie umowy o zorganizowanie stazu bedg rozpatrywane przez

Komisje ds. Rozpatrywania Wnioskow. Ostateczng decyzje co do rozpatrzenia

whniosku podejmuje Dyrektor PUP w Chrzanowie.

Zasady kierowania bezrobotnych do odbycia stazu

17. Osoba bezrobotna nie moze zostac skierowana na staz do tego samego

18.

19.

podmiotu, u ktérego wczesdniej juz taki staz odbywata, byta zatrudniona, w tym

jako pracownik mtodociany w celu przygotowania zawodowego lub $wiadczyta
inng prace zarobkowa, o ile nie minety co najmniej 24 miesigce od dnia
zakonczenia poprzedniej wspotpracy z tym organizatorem.

Catkowity czas trwania stazy realizowanych przez jednego bezrobotnego u tego
samego organizatora nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy. Natomiast suma
wszystkich stazy odbytych przez bezrobotnego, niezaleznie od organizatora, nie
moze byc¢ dtuzsza niz 24 miesigce w ciggu kolejnych 10 lat.

Pierwszenstwo w skierowaniu do udziatu w stazu przystuguje bezrobotnym
wymienionym w art. 69 tj.:

a) bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny,
b) bezrobotnym powyzej 50. roku zycia;
c) bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych;
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https://chrzanow.praca.gov.pl/
https://chrzanow.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci

20.

d) bezrobotnym niepetnosprawnym;

e) dtugotrwale bezrobotnym;

f) bezrobotnym i poszukujgcym pracy, bedgcym osobami do 30. roku zycia;
g) bezrobotnym samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko,

i/lub w innych kryteriach okreslonych w naborze.

PUP Chrzanow zastrzega sobie prawo negatywnego rozpatrzenia wniosku w
przypadku braku w ewidencji oséb bezrobotnych spetniajgcych wymagania
wskazane przez organizatora we wniosku.

Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Chrzanowie

Piotr Szyndler
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